Regulamin Biblioteki
Wyzszgl Szkoly Planowania Strategicznego
w Dabrowie Gor niczej

§1

Biblioteka Wyzszej Szkoty Planowania Strategicznego jest organizacja 0 zadaniach
dydaktycznych, naukowych i ustugowych. Stuzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb
czytelniczych i informacyjnych studentéw, pracownikow i wyktadowcow szkoty.

§2

Biblioteka prowadzi dziatalnos¢ zgodnie z Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z 27 lipca
2005 r. (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 wraz z p6zniejszymi zmianami), Ustawy o bibliotekach z 27
czerwca 1997 r. (Dz. U. Nr 85 poz. 539 wraz z pozniejszymi zmianami) i Statutem Uczelni.

§3
Nadzdr zwierzchni nad Biblioteka sprawuje Rektor Uczelni.
§4

W zwiazku z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr
133 poz. 883) w chwili zapisu do Biblioteki czytelnicy wyrazaja zgodg na przetwarzanie
danych w celach statystycznych i marketingowych.

§5

Biblioteka gromadzi zbiory zgodnie z potrzebami procesu dydaktycznego oraz kierunkami
dziatalnosci naukowo-dydaktycznej. Agenda posiada zbiory o charakterze uniwersalnym ze
szczeg6lnym uwzglednieniem nastepujacych dziedzin wiedzy:

- nauk medycznych

- nauk spotecznych.

§6

Do podstawowych zadan Biblioteki nalezy:

- gromadzenie, opracowanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych;

- przechowywanie, aktualizacja, selekcjai konserwacja zbiorow;

- prowadzenie dziatalnosci bibliograficznej i informacyjno-dokumentacyjnej;

- prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej w zakresie informacji naukowe oraz
przysposobienia bibliotecznego;

- wspOtpraca z bibliotekami i osrodkami informaciji naukowej szkot wyzszych;

- prowadzenie katalogow.

§7

Do zapoznania si¢ z regulaminem Biblioteki zobowiazany jest kazdy jej czytelnik, a zapisanie
Si¢ jest rownoznaczne z akceptacja niniejszego regulaminu.



§8

Przysposobienie biblioteczne odbywa si¢ grupowo, a w szczeg6lnych przypadkach w trybie
indywidualnym.

Podstawowe szkolenie dla czytelnikdw z zakresu obstugi systemu komputerowego PROLIB
odbywa si¢ indywidualnie w czasie ustalonym przez pracownika Biblioteki.

§9
W ramach Biblioteki dziataja Wypozyczalnia, Czytelniai Informatorium.
§10

Do korzystania ze zbioréw Biblioteki upowaznieni s3 wytacznie wyktadowcy, pracownicy

i studenci WSPS (w tym studenci studiéw dyplomowych i podyplomowych), posiadgacy
wazna Kkarte biblioteczna.

1. Wydanie imiennej karty bibliotecznej nastgpuje po okazaniu przez studenta indeksu,
aktualng legitymacji studenckiej i dowodu osobistego, a dla wyktadowcy i pracownika
uczelni po okazaniu dowodu osobistego i zaswiadczenia o zatrudnieniu;

2. Karta biblioteczna wydawana jest na czas okreslony:

- studentom na czas studiow z koniecznoscia corocznego przediuzania jej waznosci na
podstawie legitymacji lub indeksu

- pracownikom na czas zatrudnienia

3. Pierwsza karta biblioteczna wydawana jest bezptatnie,

4. Kartabiblioteczna jest dokumentem identyfikujacym czytelnika.

Czytelnik — wiasciciel karty biblioteczne] odpowiada za kazde jg uzycie. Przy korzystaniu

z wypozyczalni czytelnik kazdorazowo przedstawia karte biblioteczna, a na zyczenie
bibliotekarza— dokument tozsamosci ze zdjgciem.

5. Czytelnik zobowiazany jest zawiadomi¢ wypozyczalni¢ o kazdorazowej zmianie adresu
statego, zmianie nazwiska lub kierunku studiéw.

6. W przypadku zgubienia karty biblioteczng czytelnik powinien niezwtocznie zawiadomié
wypozyczalnig, ktéra wystawi duplikat karty w terminie jednego tygodnia od daty zgtoszenia
zagubienia. Koszt wystawienia duplikatu obciaza wiasciciela karty i jest ustalony

w odrgbnym zarzadzeniu.

6. Student ostatniego semestru chcacy wypozyczyé wigcej dokumentdéw, mus dostarczy¢
zaswiadczenie z dziekanatu 0 wpisie na ostatni semestr;

7. Konto otwarte przez czytelnika podlega aktualizacji dwa razy w roku, czyli na poczatku
kazdego z semestrow roku akademickiego;

10. Z imiennej karty bibliotecznej moze korzysta¢ wytacznie osoba, ktérel nazwisko widnieje
na dokumencie;

11. Dokumenty mozna wypozycza¢ tylko na witasne konto;

12. W przypadku postugiwania si¢ karta biblioteczna inngj osoby, dokument ten moze zosta¢
zatrzymany przez pracownika Biblioteki.

13. Korzystanie ze zbioréw jest bezptatne.

14. Uprawnienia do korzystania z wypozyczalni po uregulowaniu zobowiazan wygasaja

w momencie:

- ukonczenia lub przerwania studiow

- nie prolongowania karty

- nazyczenie czytelnika

- rozwigzania stosunku pracy z WSPS.



15. Likwidacja konta czytel nika nastepuje po uregulowaniu zobowiazan wobec Biblioteki.
§11

1. Wypozyczanie odbywa si¢ po okazaniu karty bibliotecznej i legitymacji studenckiej —

w przypadku studenta, aw przypadku pracownikai wyktadowcy — karty bibliotecznej

i dowodu osobistego.

Biblioteka wypozycza:

- wyktadowcom i pracownikom po 4 woluminy na okres 4 tygodni;

- studentom po 3 woluminy na okres 3 tygodni;

- studentom ostatniego semestru po 4 woluminy na okres 4 tygodni.

2. Zambwien dokonuje si¢ przez system biblioteczny PROLIB.

3. Czytelnik moze prolongowa¢ termin zwrotu pozyczonego dwarazy, jezeli:

- dlazadngj z wypozyczonych ksiazek nie uptynat termin zwrotu

- ksiazka nie zostata zarezerwowana przez innego czytelnika

Jednoczesnie nalezy okaza¢ wypozyczone dokumenty.

4. W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze zazada¢ zwrotu wypozyczonych dziet
przed uptywem terminu lub w chwili wypozyczenia zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.

5. Catkowita odpowiedzialnos¢ za terminowy zwrot dziet ponosza wytacznie osoby
WYypOozyczajace.

6. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych dziet pobiera s¢ kareg
pieniezna ustalona w odr¢bnym zarzadzeniu.

7.Uchylanie si¢ od zwrotu dziel wypozyczonych oraz zaleganie w optatach pozbawiaja
czytelnika prawa do korzystania z biblioteki okresowo Iub catkowicie, a w ostatecznosci
moga spowodowac wyegzekwowanie zwrotu ksiazek i zaptaty naleznosci na drodze sadowe.
8. Czytelnik, ktory uszkodzit lub zagubit wypozyczone dzieto zobowiazany jest niezwtocznie
dostarczy¢ identyczny egzemplarz. W przypadku, gdy jest to niemozliwe, ustala s¢ inny
sposob uregulowania zobowiazan wobec biblioteki. Moze to by¢ m.in.:

- wplacenie tytutem ekwiwaentu, kwoty ustalonej przez pracownika biblioteki (do
pigciokrotnej wartosci antykwarycznej dzieta)

- przekazanie jako ekwiwalentu innych dziet, ktérymi biblioteka jest zainteresowana

9. Dokumenty zarezerwowa¢ w bibliotece mozna wylacznie poprzez system biblioteczny
PROLIB.

10. Zambwienia ztozone przez czytelnikow realizowane sa natychmiast, a przypadku duze
ilosci zamowien oczekiwanie na ksiazki moze trwac do 1 godziny.

11. Zamowienia ztozone na 30 minut przed zamknigciem Biblioteki, beda realizowane w dniu
nastepnym.

12. Czytelnik moze wypozyczy¢ o tym samym tytule tylko jedna ksiazke na wiasne konto.

13. W przypadku zwrotu dokumentu/Ow przez osobg trzecia nalezy posiada¢ karte
biblioteczna osoby, ktérej dokument/y si¢ zwraca

14. Ksiazki podaje pracownik Biblioteki, co jest rownoznaczne z brakiem wolnego dostepu
do potek.

§12

Wszystkie dokumenty wiasne wnoszone do Biblioteki, w tym rowniez wypozyczone z innych
agend, powinny by¢ zgtaszane pracownikowi Biblioteki.



§13

Bibliotekarz na prosbg czytelnika udzielainformacji natemat ksiggozbioru uczelni,
o0 katalogach bibliotecznych oraz pomaga w doborze literatury.

Regulamin kor zystania z czytelni
§14

1. Przy korzystaniu z Czytelni student pozostawia u pracownika Biblioteki |egitymacje
studencka, a przypadku wyktadowcy lub pracownika uczelni dowdd osobisty. Z Czytelni
moga korzysta¢ osoby z poza tej kategorii po pozostawieniu dowodu osobistego u pracownika
biblioteki.

2. W zwiazku z obowiazkiem prowadzenia przez Czytelni¢ ewidencji statystycznej, kazda
osoba wpisuje si¢ do ksiazki kwerend.

3. Czytelnicy ponosza petna odpowiedzialnos¢ za powierzone im dokumenty.

[los¢ udostgpnionych dokumentow nie moze przekroczy¢ 5 ksiazek i 10 czasopism (lub
liczone rocznikami).

Przy udostgpnianiu czasopism, nalezy na kazda pozycje wypetni¢ rewers biblioteczny.

4. Na czas opuszczenia przez czytelnika stanowiska czytelniczego nalezy dokumenty zwrdcié
bibliotekarzowi. Beda one odtozone na czas nie dtuzszy niz 30 minut.

5. Na prosbg czytelnika pod koniec otwarcia agendy, udostgpnione materialty moga byc
odtozone do dnia nastgpnego, ale nie dtuzej niz do 30 minut po otwarciu.

6. Ostatnie zamOwienie do Czytelni nie moze byé¢ sktadane pdzniej niz 30 minut przed
zamknigciem. ZamoOwienia po tym czasie beda zrealizowane w dniu nastgpnym,

z zastrzezeniem odtozenia ksiazek do 30 minut od otwarciu agendy.

Ksiazki znajdujace si¢ w Bibliotece w pojedynczym egzemplarzu, bardzo poszukiwane
udostgpniane sa wytaczne na miejscu.

7. Pozycji przeznaczonych do korzystania w Czytelni nie wolno wynosi¢ poza jg teren, bez
zezwolenia pracownika Biblioteki.

8. Liczbe 0sbdb korzystajacych z Czytelni limituje liczba migjsc czytelniczych.

9. Przy zaméwieniu tematycznym czytelnik na dokumenty oczekuje do 1 godziny.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych
§15

1. Stanowiska komputerowe w sieci bibliotecznej zostaty zainstalowane w celu udostgpniania
zrédet informacji niezbednych do studiow i prowadzenia prac naukowo-badawczych,



a w szczegllnosci do korzystania z katalogéw bibliotecznych, baz danych, naukowych
serwisdw internetowych.

2. Uzytkownicy komputeréw zobowiazani sa do korzystania z nich zgodnie z ich
przeznaczeniem , tzn. w celach edukacyjnych i naukowo-badawczych

3. Obowiazuje zakaz korzystania z komunikatorow internetowych. W przeciwnym razie
Internet nie bedzie udostepniany.

Maksymalny czas korzystania z komputera wynos do 1 godziny, po tym czasie nalezy
udostegpni¢ komputer innym osobom oczekujacym.

Studenci piszacy pracg dyplomowa maja pierwszenstwo z korzystania z komputerow. Czas
udostgpnienia komputeraw takim przypadku moze zosta¢ przedtuzony.

Stanowisko komputerowe moze zajmowa¢ tylko jedna osoba.

4. Przed rozpoczeciem pracy Uzytkownik zobowiazany jest do:

- dokonania zgtoszenia u dyzurujacego bibliotekarza,

- okazania si¢ wymaganym dokumentem (legitymacja studencka i karta czytelnicza lub
dowdd osobisty),

- wpisania swoich danych do zeszytu kwerend,

- zakazu instalacji jakiegokolwiek oprogramowania na komputerach (w przypadku
uzasadnionej potrzeby nalezy skontaktowac si¢ z pracownikiem biblioteki).

- zgtaszania zauwazonych nieprawidtowosci pracownikowi biblioteki.

§16

Zwrotu ksigzek w kazdym semestrze nalezy dokona¢ w terminach:
| semestr — 28-29 |uty;
Il semestr — 30 czerwca.

§17

W zwiazku z koniecznoscia corocznego skontrum przypadajacego na okres wakacji wszelkie
wypozyczone ksiazki nalezy zwrdci¢ do 30 czerwca kazdego roku.

Biblioteka w czasie odbywania skontrum jest nieczynna, a czas zamknigcia, podawany jest
przed rozpoczgciem inwentaryzacii.

§18

Uzytkownicy nie przestrzegajacy terminu zwrotu wypozyczanych ksiazek nie moga korzysta¢
z nastepnych wypozyczen do czasu uregulowania swoich zobowiazan wobec Biblioteki.

§19

Studenci, pracownicy i wyktadowcy (odchodzacy) zobowiazani sa do przeditozenia

w Bibliotece karty obiegowej, w celu potwierdzenia uregulowania wszelkich zobowiazan
wobec Biblioteki. Nalezy nast¢pujaco:

- w przypadku, jesli student korzystat ze zbioréw innej biblioteki (co dokumentuje wpis

w indeksie), nalezy udac sig do te placowki celem uregulowania konta bibliotecznego

(co rowniez musi by¢ udokumentowane odpowiednim wpisem).

- 2wréci¢ ksiazki wypozyczone z Biblioteki WSPS. Podbicie karty obiegowe jest
réwnoznaczne z czystym kontem tj. wszystkie pozycje udostgpnione prezencyjnie

i wypozyczone zostaty zwrdcone.



- przedtozy¢ indeks pracownikowi Biblioteki WSPS (dodatkowo w przypadku osob
zapisanych zwrdci¢ karte biblioteczna).

- kart¢ obiegowa podbija kazdy student uczelni, niezaleznie czy korzystat ze zbiorow
Biblioteki Wyzszej Szkoty Planowania Strategicznego, czy tez nie.

- w przypadku wyktadowcy lub pracownika nalezy zwréci¢ wszystkie pozycje i przedtozy¢
karte obiegowa.

§20

1. Na terenie Biblioteki obowiazuje zakaz wnoszenia oraz spozywania positkow i napojow
oraz zakaz wnoszenia odziezy zimows i bagazu podrecznego.

2. Czytelnicy proszeni sa 0 wylaczenie telefonéw komorkowych i zachowanie ciszy.

3. Wszelkie aktua ne informacje dotyczace Biblioteki znajduja si¢ przed wejsciem do agendy.
Nieprzestrzeganie niniejszego regulaminu lub podawanie nieprawdziwych danych powoduje
utrate korzystania ze zbioréw Biblioteki.

§21
Czas otwarcia Biblioteki okreslony jest odpowiednio na kazdy semestr akademicki przez
Bibliotekg. O wszelkich zmianach dotyczacych czasu pracy agendy uprzedza wyprzedzeniem
Sig nastronie internetowej WSPS oraz natablicy ogtoszen Biblioteki.

§22
Srodki finansowe na dziatalnosé¢ Biblioteki, zakup ksiegozbioru i prenumerate czasopism, na
wniosek kierownika Biblioteki zatwierdza Rektor i Kanclerz uczelni. Dobdr ksiazek pomaga
ustala¢ Rada Biblioteczna.

§23

Decyzje w innych sprawach zwiazanych z dziatalnoscia i udostepnieniem zbioréw,
a nieuwzglednione w niniejszym regulaminie, podejmuje wg potrzeb pracownik Biblioteki.

Ninigjszy regulamin obowiazuje od dnia 1 marca 2008 roku.



Zarzadzenie nr 1 do

Regulaminu Biblioteki

Wyzszg Szkoty Planowania Strategicznego
w Dabrowie Gornicze)

Zarzadzenienr 1/03/08
Kanclerza
Wyzszg Szkoly Planowania Strategicznego
w Dabrowie Gorniczej
zdnialmarca2008r.

w sprawie kar i oplat za niedotr zymanie ter minu zwrotu dokumentu wypozyczonego
oraz za zagubienie dokumentu,
tak ze za zwr ot dokumentu zniszczonego lub uszkodzonego,
do Biblioteki Wyzszej Szkoty Planowania Strategicznego w Dabrowie Gornicze)

Na podstawie § 20 Statutu Wyzszej Szkoty Planowania Strategicznego w Dabrowie Gorniczej
zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Zadokument przetrzymany uwaza s ¢ dokument nie zwrdcony przez czytelnika
w terminie, a ktory nie zostat prolongowany, a takze dokument nie zwrocony przez
czytelnika pomimo zazadania przez Bibliotekg wczesnigjszego zwrotu dokumentu.

2. Za dokument przetrzymany naliczana bedzie przez Bibliotekg optata w wysokosci
1,00 zt za kazdy rozpoczety tydzien zwioki w zwrocie kazdego dokumentu.

3. Biblioteka ma prawo zawiadomienia Czytelnika za pomoca e-mail o przetrzymaniu
dokumentu i wysokosci naliczanej za to optaty karnej. Zawiadomienie moze miec tez
forme upomnienia wystanego listem poleconym ekonomicznym (w szczeg6lnych
przypadkach upomnienie moze by¢ wystane listem poleconym ekonomicznym za
potwierdzeniem odbioru).

4. Czytelnik pokrywa wszystkie koszty zwiazane z przesytaniem upomnien i inng
korespondencji dotyczace zwrotu dokumentow przetrzymanych, wtg cennika optat
Poczty Polskiej SA..

5. Laczna oplatg za nie zwrdcenie przetrzymanego dokumentu stanowi suma catosci
optaty karngj (iloczyn statej stawki optaty karnej i ilosci tygodni przetrzymania
dokumentu) i catosci kosztow korespondencii.

§2

1. Zadokument zagubiony uwaza si¢ dokument wypozyczony, a niebgdacy w posiadaniu
Czytelnika.

2. Za dokument zniszczony uwaza si¢ dokument, ktdrego dalsze wypozyczenie lub
udostgpnienie czytelnikom przestato by¢ mozliwe, ze wzgledu na stan i wiasciwosci
fizyczne dokumentu.

3. W przypadku zagubienia i/lub zniszczenia dokumentu Czytelnik zobowiazany jest do
zakupu i zwrotu Bibliotece WSPS identycznego dokumentu, kierujac si¢ opisem
bibliograficznym dokumentu. W szczegblnych przypadkach, gdy zakup identycznego



w

dokumentu nie bedzie mozliwy, biblioteka moze zezwoli¢ Czytelnikowi na zakup
innego, wyznaczonego przez bibliotekg dokumentu.

Jezeli zakup i zwrot dokumentu z tego samego wydania jest niemozliwe, Czytelnik
dokonuje zwrotu dokumentu z wydania nowszego.

Czytelnik moze zamiast zwrotu identycznego dokumentu, uisci¢ sume rowna

2-krotne) wartosci identycznego dokumentu, nie mnigj jednak niz 30 zt.

Dodatkowo w razie, wiazacego Si¢ z zagubieniem lub zniszczeniem dokumentu,
przetrzymania dokumentu stosuje Si¢ 8 1 niniejszego Zarzadzenia.

§3

Za dokument uszkodzony uwaza si¢ dokument, ktérego wiasciwosci fizyczne zostaty
zmienione poprzez niezgodne z przeznaczeniem uzywanie jak tez uzywanie
dokumentu w sposob powodujacy zmniejszenie jego przydatnosci do dalszego
wypozyczania lub udostepniania.

W razie uszkodzenia dokumentu Czytelnik jest zobowiazany do pokrycia kosztow
zwiazanych z naprawa dokumentu, nie mnigjsza niz 10 zi, a nie wigksza niz
jednokrotna wartos¢ dokumentu.

Uszkodzony dokument Czytelnik jest zobowiazany zwrdci¢ do biblioteki WSPS.
Dodatkowo w razie przetrzymania dokumentu stosuje si¢ odpowiednio 8 1 niniejszego
Zarzadzenia

§4

Wszystkie optaty wymienione w ninigjszym Zarzadzeniu Czytelnik uiszcza w kasie
Wyzszej Szkoty Planowania Strategicznego w Dabrowie Gornicze.

Potwierdzenia uiszczenia optat, wydane przez kasg WSPS naezy przediozy¢

w Bibliotece.

Srodki pienigzne uzyskane z uiszczanych oplat SA przeznaczane na zakup nowych
dokumentdw i powigkszenie zbioréw Biblioteki WSPS.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.



Zarzadzenie nr 2 do

Regulaminu Biblioteki

Wyzszej Szkoty Planowania Strategicznego
w Dabrowie Gornicze)

Zarzadzenienr 2/03/08
Kanclerza
Wyzszg Szkoly Planowania Strategicznego
w Dabrowie Gorniczej
zdnialmarca2008r.

w sprawie zasad wydawania duplikatu karty bibliotecznej
Biblioteki Wyzszej Szkoly Planowania Strategicznego w Dabrowie Gornicze)

Na podstawie § 20 Statutu Wyzszej Szkoty Planowania Strategicznego w Dabrowie Gorniczej
zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. W przypadku zagubienia karty bibliotecznej Czytelnik zawiadamia niezwtocznie
o tym fakcie wypozyczalni¢ Biblioteki.

2. Biblioteka wydaje Czytelnikowi duplikat karty bibliotecznej w ciagu tygodnia od dnia
zgtoszenia przez niego zaginigcia karty bibliotecznej i uiszczenia optaty za wydanie
duplikatu tejze karty.

§2
1. Ustalasi¢ optatg za wydanie duplikatu karty bibliotecznej w kwocie 10 zt.
§3

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia



